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科研项目模块基本介绍 01 
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功能架构图 
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待办及审批 
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院网络中心支持方式 
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项目（核算账号）流程介绍 

申请人 
科研管理部

门项目主管 
财务处 结束 

项目（核算
账号）录入

流程 

申请人 
研究部门

负责人 

科研管理

部门项目

主管 

科研管理

部门负责

人 

财务处 结束 
项目（核算
账号）变更

流程 

项目结题流
程 

申请人 
研究部门

负责人 

科研管理部

门项目主管 
财务处 综合处 结束 

有财务部分才需要财务处审核 
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科研管理部门项目主管分工 

1. 民口纵向项目（含北京市政府项目、纵向匹配项目）： 

a) 许壮（院项目） 

b) 马盼（部委及北京市政府项目） 

c) 丁珂（基金项目） 

d) 朱伊頔（国际合作项目（丌含基金））  

2. 横向项目 

a) 王丽（国网系统横向合同及投资项目） 

b) 赵雅洁（其他四技横向合同） 

3. JG项目 

a) 张东东（DC专项项目） 

b) 马蕊（所级军工项目、军航、KGJ、战支项目、技改项目和JG横向项目

（按照JG项目进行管理）、科研条件平台及重大专项固定资产投资项目） 

c) 丑丽杰（KJW、LJ、KJ、HaiJ、HJ军（非专项项目）、院专项项目）  

注意： 
• 一定要选择对应主管的姓名，丌

要选择“所级管理员”！ 
• “所级管理员”为所网络中心 
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编码架构 

报销
使用 

核算账号必须与项目关联，不能独立存在 

对应 
任务书 

注意不同点：旧系统建立的项目编码是7位，核算账号编码是10位。旧系统中已录入的ARP账号不需按新规则更改。 

新系统 
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编码总规则 

1. 项目编码规则（8位）：年份+任务来源+部门+流水码。每个

部分都是2位，项目编码号码可手劢修改 

2. 年份：2010-2019是Y开头，2020-2029是E开头 

3. 任务来源部分只能根据大类编码，小类一定选上便于管理使用。 

4. 部门一定要选到研究部。如果选到实验室层面，编码丌一致。 

5. 流水码自劢生成。 

6. 核算账号编码规则（10位）：项目编码再加2位流水码 

• 滚劢经费按阶段建新课题、关闭。 

• 纵向匹配项目按所匹配的项目统计汇总建立一个项目。一个项

目下，一般建立一个核算账号。 

• 管理部门会根据具体情况修改编号,以审批完结的账号为准！ 
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项目部门编号 

研究部编
码 

研究部 

11 可再生能源发电系统研究部 
12 太阳能热利用技术研究部 

13 
中科院太阳光伏发电系统和风力发电系统质量
检测中心 

14 太阳能电池技术研究部 
15 海洋能发电与应用研究部 
21 电力设备新技术实验室1 

31 高功率密度电气驱动及电动汽车技术研究部 
32 大功率电力电子与直线驱动技术研究部 
33 车用能源系统及控制技术研究部 
34 极端电磁环境科学与技术研究部 
35 电力节能与电气系统可靠性技术研究部 
41 超导电力应用与新型输电技术研究部 
42 超导磁体及强磁场应用研究部 
43 超导与能源新材料研究部 
44 微纳加工技术与智能电气设备研究部 
51 生物电磁技术研究部 
52 电磁信息检测与成像技术研究部 
53 工程电磁场及其应用研究部 
61 电网技术研究部 
62 工业仿真计算技术研究部 
71 多学科交叉研究中心 
84 党群纪监审办公室 
86 重大任务处 
87 财务资产处 
88 人事教育处 
89 科技处 
90 综合办公室 

类别 编码 名称 

1国家任务 

10 国家重大科技专项 

11 国家自然科学基金 

17 公益性行业科研专项 

1I 除上述国家计划外由中央政府部门下达的课题 

1K 国家高技术产业化项目(发改委) 

1M 国家重大科研仪器装备研制开发项目 

1N 国家重点新产品计划 

1P 技术创新引导计划 

1Q 国家重点研发计划 

1S 基地和人才专项 

1Z 国家其他任务（JG） 

2中国科学院任
务 

21 院基础前沿科学研究计划 

22 院重点部署项目 

23 院人才项目 

25 院专项重点部署项目（JG） 

26 院专项战略高技术项目（JG） 

27 院专项科研条件项目（JG） 

28 院科研装备研制项目 

29 院其他任务 

2B 院地合作专项 

2C 战略性先导科技专项（A类） 

2D 战略性先导科技专项（B类） 

2G 战略性先导科技专项（C类） 

2E STS计划项目 

2F 院实验室类项目 

3地方任务 

31 地方自然科学基金 

33 地方科技攻关计划课题 

34 火炬计划地方级课题 

35 星火计划地方级课题 

39 除上述地方计划外由地方政府部门下达的课题 

4企业委托 

41 大中型企业委托 

49 其他企业委托 

4X 纵向匹配经费项目 

5研究所自选 
51 所其他 

55 自主部署 

6国际合作 

61 国家国际合作课题 

62 院级国际合作课题 

63 所级国际合作课题 

9其他任务 90 其他任务 

任务
来源
编码 
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纸版审批 

1. 民口纵向项目（含北京市政府项目、纵向匹配项目）： 
a) 项目（核算账号）录入：下达任务书后即可线上建立ARP账

号，丌需纸版审批件；未下达任务书的，特殊情况需提前建
立账号的，需提交纸版审批件。 

b) 项目（核算账号）变更、结题：现有线上流程满足审批环节，
丌需纸版审批件；特殊情况无法线上审批的，需提交纸版审
批件。 

2. 横向项目：合同经双方签字盖章可以丌需要审批表。变更丌需
纸版审批件。 

3. JG项目：任务书下达可以丌需要审批表。变更需要纸版审批件。 

纸版审批表下载地址：电工研究所网站-科技处-下载专区-新建ARP科研账号或修正ARP账号信息所需表栺 

http://iee.ac.cn/Website/index.php?ChannelID=2009&NewsID=7074 
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项目（核算账号）的申请 02 
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项目信息需根据任务书

填写。 

需要录入的内容包拪： 

1. 基本信息 

2. 经费信息 

3. 统计分类信息 

4. 合作单位信息 

5. 项目成员 

6. 核算账号 

7. 其他 

项目录入 

申请人 
科研管理部

门项目主管 
财务处 结束 

项目（核算
账号）录入

流程 
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1. 基本信息 
部门：一定要选到研究部级别,
只选实验室会影响编号 

任务来源（大类）：一定要选
到可选的最后级别 

任务来源（小类）：如有选项,
一定要选 

项目名称：按照任务书如实填写 

负责人：按照任务书如实填写 
项目编号：直接点“自动生成”,管理部门会
根据具体情况修改,以审批完结的账号为准 

开始日期：ARP账号实际启用时间 结束时间：按照任务书如实填写 

项目签订日期：务必填写，
填写任务书上的开始时间 

按照任务书填写结束时间 

统计标识：与项目编码相同 

项目级别：按实际级别填写,
项目或课题、子课题等 

参与属性：按实际级别填写,主持或参与 

下达项目编码：按照任务书如实填写，对于国家
部分项目，将根据国家的编码校验规则进行检验 

中期日期：按照任务书如实填写 

上传签字盖章版的任务书，文
档支持在线预览 

如有上级项目，务必填写 

按实际填写 

按实际填写 
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2. 经费信息 

金额可以按万元或元为单位录入，均只保留两位小数 

经费总额：将与后面的预算明细做交验。与任务书对
应。经费总额=直接经费+间接经费 

留所金额=经费总额-合作转拨金额 

合作转拨金额：将与经费转拨有校验关系，如有转拨，
务必填写 

预算模板：录入预算前，要根据任务书选择预算模板。 
账号生效后，模板和科目均无法更改！务必准确选择 

经费来源：与任务书对应 

年度预算：如有年度预算，勾选后才能按年度编制 

财政经费：与任务书对应 

配套经费：与任务书对应 

与下表对应 

按照任务书，分科目填写 



第18页 

3. 统计分类及合作单位信息 

统计分类信息：请按项目实际分类填写。 
系统自动生成统计分类的默认值，每项均可修改。 
没有“*”的部分也请核对 

合作单位：如果需要转拨金额，一定要维护合作单位和
合同金额！合同金额单位为“元” 
合作单位添加过程中，可选择系统中已有单位、或增加
系统中没有单位。新增的合作单位信息可全系统共用。 
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4. 项目团队信息 

课题负责人：填写任务书上的负责人 

课题组成员：填写任务书上的主要参与者。与报销无关 
添加团队成员：团队成员有权可看项目信息，并做为年度综
合统计的对象添加后，需要点击“编辑”维护人员属性 

总人数情况：按照任务书填写。 
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5. 核算账号信息（报销相关） 

点击添加行，添加一个核算账号 

部门：如实填写，选到研究部 

核算账号编号：自动生成，管理部门会修改。
以审批完结的账号为准 

全称：课题名称 

开始日期：ARP账号实际启用时间 结束时间：按照任务书如实填写 

使用状态：默认启用 

生成的核算账号，将自动带入项目的信息，包括编号、名称、负责人、部门、
预算、人员，用户可以根据实际进行调整； 
一个项目下，一般建立一个核算账号。核算账号的预算，不能超过项目的预算，
项目的预算信息和核算账号的预算信息有校验关系 
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5. 核算账号信息（报销相关） 

经费来源：按实际填写 

剩余项目预算=项目预算总额一已经新建的核算账号预算 

不可超预算总额：当执行金额超过剩余预算总额时，将被禁止 
不可超可用资金：当执行金额超过剩余到位资金时，将被禁止 
不可超年度预算：当启用年度预算时有效，当执行金额超过当前年
度剩余预算时，将被禁止 
可使用往年预算：当启用年度预算时有效，只可以将往年剩余预算
额度，自动增加到当前年度预算额度中 

科目控制方式： 
强制控制：当执行金额超过科目预算剩余额度时，将被禁止 
提醒控制：当执行金额超过科目预算剩余额度时，将提醒用
户，由用户判断是否可提交 
不控制：当执行金额超过科目预算剩余额度时，直接提交 

按实际选择是否启用年度预算 

1. 民口纵向项目（含北京市政府项
目）：丌可超预算总额、可使用年
度预算 

2. 横向和JG：按实际情况确定 

1. 民口纵向项目（含北京市政府
项目）：均设为弱控制 

2. 横向和JG：按实际情况确定 
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5. 核算账号信息（报销相关） 

人员信息：报销相关 
自动带入项目层人员信息，用户可根据实施管理需要进行调整; 
记得在每个核算账号额外增加研究部主任的使用、管理、查询权限 
是否启用经费使用：用户可以用此核算账号进行网上报销 
是否启用核算账号管理：用户可以将些核算账号授权给其他人使用： 
是否启用经费查询：用户可以查询经费执行明细 

点击“确定”后，将保存数据，把返回至项目信息录入界面； 
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6. 其他信息 

其他中的内容，根据实际情况录入 

重大节点：可以维护项目执行期中的重大事项节点，并设置打量功能； 
经费执行率预警：可以设置该项目的经费执行率预警周期，和提醒方式 

数据填写完成后，可以点击提交，将数据提交给下一审核人进行审核，当所
有审核环节结束后，项目和核算账号将被启用，核算账号可以进行收支操作。 
核算账号编码财务有收支后，无法更改编码。 
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7. 查询进程 

菜单：科研项目->项目管理-

>项目信息管理->审批中 

可以查看当前审批人 
点击“项目编码”，并将

页面滚动条，移至最下方，

可以查看详细的审核流程 
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附：核算账号的追加 

1个项目编码下一般只设立一个核算账号。 
特殊情况需要设立多个核算账号的，才
需要使用“核算账号的追加”功能。 
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项目（核算账号）的授权及变更 03 
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路径：科研项目->项目管理->项目信息管理->项目清单
->输入项目编码搜索->点击项目编码->进入项目看板 

3 

4 5 

1 

2 

6 

1. 项目看板的进入 
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1. 项目看板的进入 

项目看板 
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2. 可自行更改的内容 

① 核算账号人员授权 

② 增减项目成员 

③ 维护合作单位信息 

④ 分类信息的修改 

⑤ 项目合同的录入 

⑥ 项目文档的录入 
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2.1 核算账号人员授权（步骤1：到达授权页面） 

路径1：项目看板->核算账号->操作->查看 

或者选择路径2也可到达（效果相同）：科研项目->经费管
理->核算账号及预算编制-> 查询->输入核算账号编码搜索-
>点击核算账号编码 

项目负责人、研究部主任、部分秘
书有管理权限，均可进行授权操作 

2. 可自行更改的内容 
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2.1 核算账号人员授权（步骤2：人员授权） 

1 

2 

路径：人员授权->添加人员->自行确定人员权限
（使用、管理、查询）、修改起始时间->提交即生效。 

3 

4 

2. 可自行更改的内容 
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2.2 增减项目成员 

路径：项目看板->项目成员->修改->保存即生效 

2. 可自行更改的内容 
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2.3 维护合作单位信息 

路径：项目看板->合作单位->添加->操作->保存即生效 

2. 可自行更改的内容 
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2. 可自行更改的内容 

2.4 分类信息的修改 

2.5 项目合同的录入 

2.6 项目文档的录入 

路径：项目看板->分类信息->编辑->保存即生效 

a) 路径：项目看板->项目合同->新增合同协议->上传文件->保存即生效 

b) 合同类型：合作协议、采购合同、外部转拨合同、内部转拨合同、其他。 

c) 可设置重大节点 

路径：项目看板->项目文档->上传文档->保存即生效 
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① 核算账号追加 

② 项目变更：项目基本信息（负责人、部门、起止时间

等）、经费信息（预算金额、科目预算等）、项目状态、

项目其他信息 

③ 核算账号变更：核算账号基本信息（负责人、部门、起

止时间等，核算账号编号丌能修改）、核算账号状态、

核算账号预算金额、预算控制方式 

④ 项目结题 

3. 需进行变更审批的内容 

申请人 
研究部门

负责人 

科研管理

部门项目

主管 

科研管理

部门负责

人 

财务处 结束 
项目（核算
账号）变更

流程 
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3.1 项目的变更 

3. 需进行变更审批的内容 

路径：项目看板->变更管理->变更申请->填写具体变更内容->提交->流程审批 

1. 变更的界面和项目录入的界面一样，用户可以在该界面中，修改需要变
更的内容；变更说明必填 

2. 变更时，会校验必填项有没有填（主要是针对从ARP2.4中导入的历叱数
据），只有补齐了，才能提交。 

3. 项目和核算账号同时变更的场景：当想调整核算账号预算，但项目剩余
预算又丌足时，就会先调整项目的预算，同时调整核算账号的预算。 

用户可以在“审核中的项目”中
查看数据的审核状态和审核人 
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3.2 核算账号的变更 

3. 需进行变更审批的内容 

路径：科研项目->经费管理->核算账号及预算编制->点击需要变更的核
算账号-> 变更申请->填写具体变更内容->提交->流程审批 

1. 如果没有“变更申请”按钮，说明

这个核算账号已经在变更中，可以

进入“历叱版本”查看变更申请 

2. 核算账号的编码丌能变更 

3. 如果想核算账号丌能被使用，可以

将它的使用状态变更为“停用” 
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3.2 核算账号的变更 

3. 需进行变更审批的内容 

数据提交后 

1. 进入科研项目->经费管理->核算账号及预算编制->

点击需要查看的核算账号 

2. 点击历叱版本->变更中的账号，能查看变更申请的

状态和当前审批人 

3. 变更中的核算账号，丌能再次发起变更； 

4. 变更中的核算账号，是无法进行网上报销等操作的； 
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3.3 结题状态管理（关闭） 

3. 需进行变更审批的内容 

项目结题流
程 

申请人 
研究部门

负责人 

科研管理部

门项目主管 
财务处 

综合处

（档案） 
结束 

路径：项目看板->结题管理->填写结题状态->提交->流程审批 
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查询业务 04 
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1. 核算账号经费查询 

1.1 查询总的执行情况 
路径：综合财务->查询管理->核算账号预算执行查询 
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1. 核算账号经费查询 

1.2 单个核算账号执行情况 

路径：科研项目->经费管理->核算账
号及预算编制->点击需要变更的核算账
号-> 预算跟踪 

在预算跟踪的界面，点击百分比或操
作按钮，能进一步钻探明细 
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2. 核算账号收支查询 

在报表中可查询收支明细 

路径：科研项目->报表管理->报表查询 
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常见问题 05 
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1. 申报无法提交的主要原因 

1. 有必填项没有填写； 

2. 预算总表和明细表校验未通过； 

3. 核算账号的经费超过了项目剩余经费； 

4. 项目层和核算账号的经费检验未通过； 

可能原因： 

1. 页面上，带“*”的都是必填项，如果无法提交，请先检查，是否有必填

项，未填报 

2. 预算总表和明细表校验未通过，请根据页面上的提示，修正预算数据 

3. 核算账号的经费超过了项目剩余经费,请根据提示信息，调整预算金额 

4. 项目层和核算账号的经费检验未通系统会对项目层的预算科目金额和核算

账号的预算科目金额进行对比，校验关系是项目层的预算科目金额>=核

算账号的预算科目金额 

检查步骤： 
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2. 报销时选丌到核算账号 

1. 当前用户丌是核算账号成员； 

2. 当前用户是核算账号成员，但没有报销权限； 

3. 当前用户的报销权限过期了； 

4. 该核算账号处于停用或冻结状态； 

可能原因： 
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2. 报销时选丌到核算账号 

检查步骤： 
1. 进入菜单科研项目->经费管理->核算账号及预算编制，按核算编号进行查

询，如果查丌到该核算账号，说明，当前用户丌是核算账号成员，请联系该

核算账号的负责人或研究部主任或有管理权限的课题秘书进行人员授权。 

2. 如果能查到该核算账号，就查看一下账号状态，如果是停用或冻结，就暂时

无法使用。 

停用：需要申请变更，将状态变更为启用 

冻结：说明该核算账号在变更中，只等变更审核通过后，才能使用； 

3. 如果状态是启用，请点击核算账号查询核算账成员信息。 

确认自己在人员列表中，幵启用了经费使用权限，幵且时间未过期 

如果丌满足上述条件，请联系有核算账号管理权限的用户进行授权 

注：核算账号的日期，丌影响核算账号的使用 
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3. 被退回的审批位置 
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3. 被退回的审批位置 
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4. 网络设置问题 

路径：电工所所网站->综合办公室->网络中心->ARP技术支持-> 
ARP全所用户培训资料 

http://iee.ac.cn/Website/index.php?ChannelID=962&NewsID=13792 
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谢谢！ 


